UDDANNELSESNZAVNET

Klar til udvikling og formidling pa det

offentlige omrade - for ledige

VARIGHED
16 dage

MALGRUPPE

Ledige, der er ufagleerte,
fagleerte eller har en kort
videregaende
uddannelse ovenpa en
erhvervsfaglig
uddannelse.

KAN FZRE TIL JOB
INDEN FOR:

Kontor, administration,
regnskab og finans

Sundhed, omsorg og
personlig pleje

VIGTIG INFO

Det er din a-kasse, som
treeffer afggrelse om din
ret til 6 ugers jobrettet
uddannelse.

Vil du vide mere om
reglerne, kan du
henvende dig til din
a-kasse

www.uddannelsesnaevnet.dk

KLAR TIL UDVIKLING OG FORMIDLING
PA DET OFFENTLIGE OMRADE
Kursuspakken er sammensat af en raekke
arbejdsmarkedsuddannelser (AMU):

B Projektudvikling- og gennemfgrelse

B Borgervendt formidling i myndighedsrollen

B Dialog og samarbejde i den offentlige
forvaltning

B Introduktion til baeredygtig omstilling

B Anvendelse af regneark til beregninger og

preesentation

B God forvaltningsskik og administrativ
praksis

B Cirkuleer forretningsforstaelse — adm.
medarbejdere

B Medarbejderen som deltager i
forandringsprocesser

INDHOLDSBESKRIVELSE

Kursuspakken er for dig, der gerne vil deltage i projektarbejde og tage aktivt del i
opgaver og processer under forandring i den offentlige forvaltning. Du far samtidig
forbedret dine kompetencer i kommunikation, handtering af dokumentation i
regneark og praesentationer.

HVOR OG HVORDAN FOREGAR DET?
Pa vej mod den offentlige sektor udbydes landsdeekkende af erhvervsskolerne.
Typisk foregar det i et "abent vaerksted”, hvor der er en lzerer til stede, der kan

hjeelpe. Det kan ogsé forega pa sma hold eller som delvis fijernundervisning.

SADAN KOMMER DU | GANG

B Sgg og tilmeld dig kursuspakken via www.jobnet.dk

B Du kan ogsa tilmelde dig ved at udfylde blanket AR237, som findes pa
www.jobnet.dk under blanketter.

B Vil du leese mere om kursuspakken og se hvor den udbydes, kan du sgge pa
https://hakl.amukurs.dk — indtast i sg@gefeltet "Klar til udvikling og formidling pa
det offentlige omrade”.
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KLAR TIL UDVIKLING OG FORMIDLING PA DET
OFFENTLIGE OMRADE INDGAR |
ERHVERVSGRUPPERNE:

EKSEMPLER PA

STILLINGSBETEGNELSER:

Kontor, administration,
regnskab og finans

Sundhed, omsorg og
personlig pleje

www.uddannelsesnaevnet.dk

Bogholder

Bogholderi- og regnskabsassistent
Chefsekreteer

Kontorassistent

Kontorfuldmaegtig
Kontormedhjeelper
Personalesekreteer
Revisorassistent

Skolesekreteer

Studiesekreteer

Klinikassistent
Leegesekretaer
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